INFORME MENSUA ACTIVIDABES =

Guatenw'abril de 2023

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

-

Estimada sefora Directora a‘/ ~
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL di 3 sdac%iguieme:
/
g

P
- -~ ’

Nombre completo del Contratista: ANDREA ALEJANDRA CHICCJ LLANES /C.UI: 2986 90632 0101 /
Namero de contrato: DGA-029-45-2023 < Acuerdo Ministerial: 10-2023 ==
Servicios: TECNICOS -~ / ~Nit del Contratista: 105621157 ~
Nomero de Factura: 1120619656 //_Serie: 9F5D43BC o
Honerarios Mensuales: Q 5,000.00 -~ Periodo del Informe: ABRIL e ~
Monto Total del Contrato Q19,677.42 ) ~ ~Plazo del Contrato: 03/01/2023 AL 30/04/2023

- /" -~
Unidad Administrativa donde presta los -
servicios: DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA— ~
Objetivos del Contrato; ,/"" g

“LA TECNICO" se compromete a prestar sus/sen’fs’cios TECNICOS para la DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES-DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino Unicamente enunciativas

-

Desarrbllo Ordenado de Acﬁvidad/

a) Se poyo en la recepcidn, registro, clasificacion, distribucion, seguimiento y archivo de la correspondencia que ingresa a la Direccién de Formacién Artistica

b) / Se poyé gl-la atencion de llamadas telefonicas de la Direccién de Formacion Artistica.

/
,

c) Sebrindé apoyo en la elaboracién de documentos oficiales de la Direccién de Formacion Artistica.

d) Se poyo a la Direccién de Formacion Artistica en la atencion al publico en general,
/ :

/

€) Se poyo en la coordinacion y control de las actividades del drea de recepcion de la Direccién de Formacién Artistica.

9

Se poyé en la conformacién del archivo digital y fisico de la Direccién de Formacion Artistica.

97 Se poyd-en la redaccion, archivo y seguimiento de oficios, conocimientos y cualquier otro documento que ingrese a la Direccion de Formacién Artistica.

h)

Otras relacionadas a los servicios que presta

ANDREA ALEJANDRA GQCOJ LLANES ___LIC. JUAN SALVADOR SANDOVAL GUZMAN
Nombre Completo del § i ) Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera) -

Finma y sello della Autorida ervicios

ligehingy g8 ahr'?g) Décipa Phimera)

Director Técnj n'\én
' _Dire nco i,
Dér_ecc:qfr de Formacl‘én’\;rtfstica
{reccion Genergj de ias Artes
-MICUDE-




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Licenciada

Guatemala, 28 de abril'de 2023

y

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ

Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FIN.

Nombre completo del Contratista:
Namere de contrato:

Servicios:

Nimero de Factura:

Henorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Objetivos del Contrato:

de actividades siendo el siguiente:

ANDREA ALEJANDRA CHICOJ LLANES CcuL

2936 90632 0101//

DGA-029-45-2023 Acuerdo Ministerial: ~ 10-2023 v

TECNICOS “=~"_Nit del Contratista: 106621157 ——
1120619656 Serie: 9F5D435C

Q 5,000.00 " Periodo del Informe: ~ 03/01/2023 AL 30/04/2023_-
Q19,677.42 i // Plazo del Contrato: 03/01/2023 AL 30/04/2023 =

T

-

DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA

— e

“LA TECNI '/se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la DIREGCION DE FORMACION ARTISTICA
DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientes técnicos, en la prqstacibn de Servicios Técnicos que se
describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino inicamente enunciativas ’

~

~

Pl
Desarrollo Ordenado de las actividades durante el periodo compren/dido:

e

A P

Sepoyo en la recepcion, registro, clasificacion, distribucién, seguimiento y archivo de la correspondencia que ingresa a la Direccion de Formacion Artistica

b)'i Se 'poyﬁ‘en la atencién de llamadas telefénicas de la Direccién de Formacion Artistica.

c)” "Se brindé apoyo en la elaboracion de documentos oficiales de la Direccion de Formacion Artistica.

" d) _-Se poyb a la Direccién de Formacidn Artistica en la atencién al pablico en general.

/&) Se poyé en la coordinacién y control de las actividades del area de recepcion de la Direccion de Formacion Artistica,

f) Se poyé en la conformacién del archivo digital y fisico de la Direccién de Formacién Artistica.

‘9) §‘>e’ poyé en la redaccion, archivo y seguimiento de oficios, conocimientos y cualguier otro documento que ingrese a la Direccidén de Formacion Artistica.

hy/

ANDREA ALEJANDRA CHICOJ LLANES

Otras relacionadas a los servicios que presta

LIC. JUAN SALVADOR SANDOVAL GUZMAN

Nombre Completo dg! Contrati

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato; Décima Primera)

! P
Q - / L——>

Firma de Cgrftrafi

Firma y sello d& Ia utordad que E>(a|u=

Lic. Juan Salvador Sand,cv’gl/}uzmén
Director Técnico T _
Direccion de Formacion 2+
Direccion General * H
-MiCUDE-

rica



)

- -

INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES /

Licenciada
GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Guateémala, 28 de abril de 2023

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista;

Nimero de contrato:
Servicios:

Numero de Factura:
Honorarios Mensuales:
Monto Total del Contrato

Unidad Administrativa donde presta

los servicios:

Objetivos del Contrato:

De;arrolio Ordenado de Actividades:

)

-

— o~ -
ANDREA ALEJANDRA CHICOJ LLANES/ Cul: 2986 90632 0101 //
DGA-029-45-2023 ~ - Acuerdo Ministerial: 10-2023 iy <l il
TECNICOS ) P Nit del Contratista: 106621157 Z L
1120619656 AT Serie: 9F5D43BC !
Q 5,000.00 P Periodo del Informe: 03/01/2023 AL 30/04/2023
Q19,677.42 e L~ Plazo del Contrato: 03/01/2023 AL 30/04/2023
DIRECCION DE FORMACIQNARTiSTICA/" ]

B - P 5 o ’/,/

-~ — “
- ,

“LA TECNICO"” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS parala DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA DE
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO}DE"CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligenciay
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos; en la prestacion de Servicios Técnicos que se desg'ibe‘h a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas pd

P

e

" a) se atendid, monitored y se canalizd llamadas y correos entrantes a la Direccién de Formacion Artistica

Se recibio, clasifico y se entrego la correspondencia de la Direccién de Formacién Artistica.

c). ,S'é redacté decumentos pertinentes a la Direccién de Fromacion Artistica.
Py

d)

€)

f)

Se digitalizé los documentos entrantes para la conformacion del archivo.

Se coordiné servicios de mensajeria para los diferentes establecimientos pertenecientes a la Direccion de Formacion Artistica.

~Se'recibié a los visitantes y se les guiod hacia las personas o destinos correspondientes.

Se respondié y se transfirié llamadas © mensajes al perscnal perteneciente a la Direccion de Formacion Artistica.

LIC. JUAN SALVADOR SANDOVAL GUZMAN

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma de Zont

sta

o Firma y sello de Ja Autoridgd’que Evaluads Servicios
T (seglin Clausula deedntrato: Dg iha Primera)
Lic. Juanéglvador? dov. \’Gu"zmén
Direcciér:rjg?r lecn}?g I 7
Direccion Geormauon iy
neral de |as

Arte
-MICUDE- *



